ESERCITAZIONE SU INTERNET

1. Aprire il programma Word
2. Salvare con nome nella propria cartella inserire il nome del file Pasqua
3. Ridurre ad icona il file appena salvato

4. Aprire Internet Explorer digitare su Google poesia pasqua 
5. Cliccare sul  sito Benvenuti in Filastrocche.it!  
Filastrocche e poesie tradizionali e d'autore. a. Alto svetta il campanile · Buona Pasqua · Campane di Pasqua · Dall'uovo di Pasqua di Gianni Rodari ...
www.filastrocche.it/pasqua/fila_tradiz.asp - 44k - Copia cache - Pagine simili
6. Cliccare Dall'uovo di Pasqua di Gianni Rodari.

7. Copiare il testo della poesia
8. Ingrandire il file di Word ridotto ad icona precedentemente ed incollare il testo della poesia.

9. Cercare su Internet un’immagine e incollarla nel file di Word.
10. Inserisci, Intestazione, Vuoto. 
11. Digitare Nome e Cognome
12. Premere 2 volte il tasto della tabulazione e fare clic su Data e ora.
13. Scegliere un formato, Ok
14. Fare clic nel piè di pagina. 
15. Fare clic su Parti rapide, Campo, 
16. In Nome dei campi scegliere FileName e segnare la spunta su  Aggiungi il percorso al nome del file.

17. Cliccare su Chiudi nella Barra dell’Intestazione e piè di pagina
18. Personalizza il carattere a piacimento della poesia
19. Inserire una clipart relativa alla poesia.

20. Salvare e Stampare 
21. Salvare questo file anche come pagina web. (Salva con nome, Altri formati, salva come: pagina web) chiudere il file, ma non chiudere Word
22. Fare un file nuovo di Word.
23. Salvare con nome nella propria cartella inserire il nome del file Ricetta pasquale

24. Ridurre ad icona il file appena salvato

25. Aprire Internet Explorer digitare su Google ricette cucina pasquali e cercare ciò che vi interessa nei siti proposti.
26. Copiare il testo e incollarlo sul file di Word ridotto ad icona.

27. Cercare un’immagine attinente alla ricetta o alla festività e incollarla sul file di Word
28. Anche se vi sta tutto in una pagina sola inserire i numeri di pagina.
29. Inserire al fondo del testo della prima pagina un’interruzione di pagina
30. Cercare su Internet un testo relativo alla festività ed incollarlo nella seconda pagina di Word (ad esempio uno di questi tre: come è nato l’uovo di Pasqua? -  come è nata la tradizione della colomba pasquale? Perché si festeggia la Pasqua? – ecc.)
31. Inserisci, Intestazione, Vuoto. 
32. Digitare Nome e Cognome
33. Premere 2 volte il tasto della tabulazione e fare clic su Data e ora.
34. Scegliere un formato, Ok
35. Fare clic nel piè di pagina. 
36. Fare clic su Parti rapide, Campo, 
37. In Nome dei campi scegliere FileName e segnare la spunta su  Aggiungi il percorso al nome del file.

38. Cliccare su Chiudi nella Barra dell’Intestazione e piè di pagina
39. Personalizzare il carattere a piacimento ed inserire una clipart o un’altra immagine da Internet.

40. Salvare (salva semplice su File, Salva) e stampare.
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