
TECNOLOGIA E INFORMATICA


1. Apri Word 

2. Salva con nome, nella tua cartella, nome del file: alberi 

3. Scrivi il titolo al centro Alberi da frutto 

4. Inserisci, Tabella con tre colonne e 13 righe 

5. Nell’intestazione delle colonne scrivi: nome, immagine albero e immagine frutto 

6. Completa la tabella ricercando le immagini su Internet ed inserendole nelle caselle. 

7. Gli alberi sono i seguenti: 
Ciliegio 

Pesco 

Pero 

Melo 

Albicocco 

Palma da cocco 

Susino 

Arancio 

Melograno 

Ananas 

Kiwi 

Limone 
8. Inserisci, Intestazione, Vuoto scrivi nell’Intestazione: Nome Cognome, data
9. Fare clic nel piè di pagina. 
10. Fare clic su Parti rapide, Campo, 
11. In Nome dei campi scegliere FileName e segnare la spunta su  Aggiungi il percorso al nome del file.
12. Fai clic su Chiudi nella barra dell’intestazione e piè pagina.
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