TECNOLOGIA

BREVE STORIA DELLA CARTA




1. Apri Internet Explorer
2. Digita sulla barra dell’indirizzo http://www.cartaecartone.it
3. Clicca su Breve storia.
4. Seleziona il testo

5. Fai clic con il tasto destro sulla selezione e poi con il tasto sinistro su Copia
6. Apri Word
7. Fai clic su Incolla
8. Seleziona, Seleziona tutto
9. Imposta lo Stile, Normale, Colore carattere Automatico
10. Torna sulla pagina di Internet

11. Fai clic sull’indirizzo

12. Fai clic con il tasto destro sulla selezione e poi con il tasto sinistro su Copia
13. Torna sul file di Word e digita al fondo della pagina: dal sito:
14. Fai clic su Incolla
15. File, Salva con nome nella propria cartella, nome file: La carta
16. Fai clic su Inserisci, Intestazione, Vuoto
17. Digita Nome e Cognome

18. Premi 2 volte il tasto della tabulazione e fai clic su Data e ora.
19. Fai clic nel Piè di pagina
20. Fai clic su Parti rapide, Campo, 

21. In Nome dei campi scegli FileName e segna la spunta su  Aggiungi il percorso al nome del file.
22. Clicca su Chiudi Intestazione e piè di pagina
23. Salva.

24. Stampa.
25. Non chiudere il file di Word

26. Apri PowerPoint.
27. Salva con nome, nome file: Storia della carta.
28. Del testo di Word ricava 9 diapositive con Layout Due contenuti
29. Inserisci una immagine in ogni diapositiva.
30. File, Stampa, Stampati, 9 diapositive orizzontali.
Dopo aver stampato aggiungi gli effetti di transizione e di animazione personalizzata ed esegui la prova intervalli.
1. Fai clic su Transizioni, scegli una Transizione diapositiva
2. Applica a tutte
A partire dalla prima diapositiva esegui il seguente percorso:

1. Fai clic su Animazione 
2. Fai clic sul primo elemento della diapositiva che deve comparire per primo 

3. Scegli e fai clic su un effetto di Entrata
4. Per modificarlo e sceglierne un altro fai prima clic su Rimuovi
5. Fai clic sul secondo elemento della diapositiva che deve comparire per secondo 

6. Scegli e fai clic su un effetto di Entrata
7. e così via…
8. Passare alla diapositiva successiva., e così via.
1. Fai clic su Presentazione, Prova intervalli
2. Fai clic per far scorrere le diapositive, i titoli e le immagini per assegnare un tempo di esposizione
3. Clicca sì alla domanda finale.
Per visualizzare la presentazione 
1. Fai clic su Visualizza, Presentazione. La presentazione scorrerà senza usare il mouse.

2. Se non soddisfa ripeti la prova intervalli
3. Fai clic su File, Salva.
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