1) Apri PowerPoint
2) Nella prima diapositiva scrivere il titolo: I presidenti della repubblica italiana
3) Inserisci il sottotitolo: a cura di…… (tuo nome)
4) Salva nella propria cartella con nome file: I presidenti della repubblica italiana
5) Inserisci altre 11 diapositive tutte con Layout, Solo titolo.
6) In totale avrai 12 diapositive.
7) Apri Explorer e digitare su Google: cronologia presidenti repubblica italiana.
8) Clicca sul sito di Wikipedia troverai una tabella con l’ordine cronologico tutti i presidenti.

9) Copia sul file di PowerPoint i nomi, le date del loro mandato ed l’immagine.

10) Utilizza una diapositiva per ogni Presidente.
11) File, Stampa, Stampati, Diapositive: 4 diapositive orizzontali
12) Modifica intestazione e piè di pagina
13) Scrivi nell’Intestazione nome e cognome, 
14) Data e ora, fai clic su Aggiorna automaticamente, Applica a tutte.
15) Clicca su Stampa.
Dopo aver stampato: 

1. Scegli uno sfondo colorato su Progettazione.
2. Fai clic su Animazioni, scegli una Transizione diapositiva  e Applica a tutte.
3. Fai clic su Animazione personalizzata scegli un effetto d’entrata per ogni elemento della diapositiva e su tutte le diapositive.
4. Fai clic su Presentazione, Prova intervalli: devi dar il tempo giusto per leggere il testo e visualizzare le immagini, quindi devi cliccare sempre per far apparire testo, immagini, fino alla fine della presentazione.
5. Adesso guarda la presentazione senza usare il mouse.
6. Salva.
