Tecnologia e Informatica


1. Apri PowerPoint
2. File, Salva con nome, doppio clic sulla propria cartella
3. Digita il nome file: Proverbi italiani, Salva

4. Fai clic su Progettazione, Stili sfondo, Formato sfondo scegliere un Effetto di riempimento, scegliere un effetto preimpostato o con due colori a piacere, Applica a tutte. 

5. Inserisci, Nuova diapositiva, Layout, Due contenuti
6. Inserisci, Nuova diapositiva, Layout, Due contenuti
7. Inserisci, Nuova diapositiva, Layout, Due contenuti
8. Inserisci, Nuova Diapositiva, Layout, Due contenuti
9. Inserisci, Nuova Diapositiva, Layout, Due contenuti
10. In totale avrai 6 diapositive 
11. Copia i 5 testi dei proverbi scelti dal file Elenco Proverbi, uno per diapositiva

12. Modifica il carattere e il colore a piacere

13. Inserisci una immagine per ogni diapositiva

14. File, Stampa, Modifica intestazione e piè di pagina, Note e stampati
15. Metti il nome e cognome nell’intestazione, Applica a tutte
16. Stampa
Dopo aver stampato:
1. Fai clic su Transizioni, scegli una Transizione diapositiva
2. Applica a tutte
A partire dalla prima diapositiva eseguire il seguente percorso:

1. Fai clic su Animazione 
2. Fai clic sul primo elemento della diapositiva che deve comparire per primo 

3. Scegli e fai clic su un effetto di Entrata
4. Per modificarlo e sceglierne un altro fai prima clic su Rimuovi
5. Fai clic sul secondo elemento della diapositiva che deve comparire per secondo 

6. Scegli e fai clic su un effetto di Entrata
7. e così via

8. Passa alla diapositiva successiva., e così via.

9. Fai clic su Presentazione, Prova intervalli
10. Fai clic per far scorrere le diapositive, i titoli e le immagini per assegnare un tempo di esposizione
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