TECNOLOGIA
STORIA DEL VETRO


1. Aprire Internet Explorer

2. cerca su Google “storia vetro”

3. clicca su

la storia del vetro
	Il vetro ha origini molto antiche e ancora oggi è difficile stabilire con certezza quale popolo possa vantarne la scoperta, che probabilmente avvenne per ...
www.italmole.com/la_storia_del_vetro.htm - 10k - Copia cache - Pagine simili


4. selezionare il testo

5. fare clic con il tasto destro sulla selezione e poi con il tasto sinistro su Copia
6. Aprire Word
7. Fare clic su Incolla
8. Fare clic su Seleziona, Seleziona tutto
9. Impostare lo Stile, Normale
10. far risalire le frasi dove si sono gli spazi con il tasto del ritorno unitario sulla tastiera

11. Tornare sulla pagina di Internet

12. Fare clic sull’indirizzo

13. fare clic con il tasto destro sulla selezione e poi con il tasto sinistro su Copia
14. tornare sul file di Word e digitare al fondo della pagina: dal sito:
15. Fare clic su Incolla
16. File, Salva con nome
17. Doppio clic sulla propria cartella

18. Salvare con nome file Storia del vetro
19. Fare clic su Inserisci, Intestazione, Vuoto. 

20. Digitare Nome e Cognome

21. Premere 2 volte il tasto della tabulazione e fare clic su Data e ora.
22. Scegliere un formato, Ok
23. Fare clic nel piè di pagina. 

24. Fare clic su Parti rapide, Campo, 

25. In Nome dei campi scegliere FileName e segnare la spunta su  Aggiungi il percorso al nome del file.
26. Cliccare su Chiudi nella Barra dell’Intestazione e piè di pagina
27. Tornare su Internet Explorer. Cliccare sulla pagina iniziale
28. Salvare.

29. Stampare.
30. Aprire Power Point.
31. Salva con nome il storia del vetro.
32. Del testo di word ricava 6 diapositive con testo (il testo dopo averlo incollato deve essere letto e eventualmente ridotto) e immagini.
33. Salva.
34. File, Stampa, Stampati, 6 diapositive orizzontali. 
35. Transizioni: scegline una e Applica a tutte
36. Animazioni su ogni elemento di ciascuna diapositiva

37. Prova intervalli su Presentazione > Prova Intervalli: durante la prova intervalli fai scorrere la diapositiva cliccando ogni volta che vuoi far comparire un elemento e ogni volta che vuoi far transitare la diapositiva fino alla fine. Così facendo hai programmato il tempo di permanenza della diapositiva.

38. Ora visualizza la presentazione così terminata: scorrerà senza usare il mouse.

39. Chiudere le finestre di Word e di PowerPoint.
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